aGlockler

Anleitung: Dokumente mit InSign unterschreiben
Das Dokument lasst sich durch einen Link aufrufen. Dieser wurde dir von Glockler

bereitgestellt.

Schritt 1 — Dokument(e) gewissenhaft lesen

DOKUMENT(E) LESEN FORMULARFELDER UNTERSCHREIBEN
AUSFULLEN

Schritt 2 — Formularfelder ausfillen

Moglicherweise musst du Felder ausfiillen und Informationen im Dokument erganzen.
Pflichtfelder werden durch einen roten Rahmen markiert und das Ausfiillen dieser ist
erforderlich. Zur Vollstandigkeit bitten wir Dich, alle Felder im Dokument auszufillen (und
wahrheitsgemal zu beantworten).

DOKUMENT(E) LESEN FORMULARFELDER UNTERSCHREIBEN
AUSFULLEN



Schritt 3 — Unterschreiben

DOKUMENT(E) LESEN FORMULARFELDER UNTERSCHREIBEN
AUSFULLEN

Durch Auswahlen eines Unterschriftfeldes 6ffnet sich folgendes Fenster:

@ Einwilligung zur Datenverarbeitung

Im Rahmen der elektronischen Unterschrift werden die Schreibgeschwindigkeit, Schreibrichtung,
Schreibpausen und ggf. Druckstérke erfasst und verschlisselt gespeichert. Dies erfolgt zum
Nachweis, dass die Unterschrift von Ihnen geleistet wurde. Bei Nichteinwilligung in die Verarbeitung
dieser Daten haben Sie die Mdglichkeit, auf Papier zu unterschreiben. Sie haben das Recht, lhre
Einwilligung jederzeit zu widerrufen. Durch den Widerruf der Einwilligung wird die RechtméBigkeit der
aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht berthrt.

Nein, ich wiinsche eine papierhafte Ausfertigung Ja, ich willige ein

Wir bitten dich, die Einwilligung zu bestatigen, da wir gerne digital & effizient arbeiten.
Insbesondere mochten wir aber ungern Walder abholzen und lieber papierlos arbeiten.

Sofern du kein Touch-fahiges Gerat verwendest und dich z.B. am PC befindest, 6ffnet sich im
Anschluss ein weiteres Fenster. Dort kannst du nun entweder iber SMS oder E-Mail das
Unterschriftsfeld auf ein touchfahiges Gerat deiner Wahl (z.B. Smartphone, Tablet)
Ubertragen und dort unterschreiben.



UNTERSCHREIBEN

Wiéhlen Sie eine der angebotenen Varianten, mit der Sie unterschreiben méchten:

&3

SMS-LINK E-MAIL-LINK
BITTE MOBILNUMMER EINGEBEN Sie bekommen eine SMS auf Ihr Sobald Sie erneut ein Unterschriftsfeld
AuBerhalb Deutschlands Landervorwahl| Smartphone. selektieren, kann dieses direkt auf Ihrem
angeben, z. B. +43 688 1234567 Den darin enthaltenen einmal giiltigen Link Smartphone unterschrieben werden. Die
bitte auf Ihrem Smartphone &ffnen. Unterschrift erscheint dann im Dokument.

0171 1234567

Wenn du dich bereits an einem touchfahigen Gerat befindest, kannst du somit direkt das
Dokument unterzeichnen.

Wie unterzeichne ich auf dem Touchdisplay?

Ganz einfach mit deinem Finger. Falls vorhanden, kann natirlich auch ein geeigneter
»,Touch-Pen” verwendet werden. Normale Stifte oder derartiges sollten nicht verwendet
werden, da dies nicht funktioniert bzw. das Display verkratzt.

Nach der Durchfiihrung aller Schritte hast du es schon geschafft und dir wird am Ende
signalisiert, dass der Prozess erfolgreich abgeschlossen wurde.



v

BITTE IHRE E-MAIL ADRESSE EINGEBEN

senden

m.muster@gmail.com

UNTERSCHREIBEN

‘Wahlen Sie eine der angebotenen Varianten, mit der Sie unterschreiben méchten:

=

SMS-LINK E-MAIL-LINK

Sie bekommen eine E-MAIL auf Ihr Gerat.
Den darin enthaltenen einmal giitigen Link
bitte auf einem touchfahigen Gerat &ffnen.

Sobald Sie emeut ein Unterschriftsfeld
selektieren, kann dieses direkt auf Ihrem
Smartphone unterschrieben werden. Die
Unterschrift erscheint dann im Dokument.
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